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Anexa nr. 1

Atributiile postului contabil sef

- asigura indeplinirea in confomitate cu dispozitiile legale a obligatiilor institutiei fatd de bugetul de stat;

- angajeazi institutia prin semndturi in toate operatiunile patrimoniale;

- asigurd derularea operatiunilor de decontari si plati cu Trezoreria Oradea;

- intocmeste si prezinta Consiliului de Administragie contul de executie bugetara trimestrial i anual;

- verifica corectitudinea si valabilitatea cheltuielilor ocazionate cu realizarea unor lucrdri date in
subantrepriza de catre constructorul contractant, compardnd valorile previdzute in deviz cu valorile
acordate antreprizei;

- raspunde de organizarea si conducerea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor aprobate prin buget si
urmireste incadrarea in limita si in structura cheltuielilor aprobate prin buget;

- exercitd controlul financiar preventiv;

- coordoneaza operatiunile prin casierie, corelatia sumelor din registrul de casi si cu cele din actele §i
documentele justificative;

- efectueaza controlul financiar de gestiune de valori materiale §i banesti verificdnd corelagia dintre
evidenta tehnico - operativa si contabila, cantitativ si valoric;

- organizeaza la timp operatiunile de inventariere a patrimoniului Filarmonicii i valorificarea rezultatelor
inventarierii;

- conduce contabilitatea investitiilor, urménd ca fiecare obiectiv in parte respectarea surselor de finanfare
si incadrarea in suma totald, aprobatd prin buget;

- verifica actele de plata, deconturile de deplasare intocmite de fiecare compartiment si efectueaza plata
acestor drepturi;

- verificd incadrarea prefurilor si tarifelor cuprinse in situatiile de plata ale diverselor furnizori de bunuri si
servicii, prestate in beneficiul institutiei, in limitele stabilite In contractele incheiate;

- participa la fundamentarea prefurilor/ tarifelor de pornire la licitatiile organizate pentru valorificarea
bunurilor din patrimoniu;

- verifica documentele de solicitiri de subventii pentru acoperirea unor cheltuieli finantate din bugetul

local, conform legislatiei in vigoare;



rispunde de asigurarea si constituirea fondurilor proprii, propune masuri pentru cresterea veniturilor
extrabugetare ale institutiei;

urmireste si raspunde de recuperarea pagubelor aduse patrimoniului institutiei;

asigurd intocmirea la timp a bilanturilor contabile trimestriale si anuale, si executia bugetard la sfarsitul
fiecarei luni;

vizeazi inventarele de materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe;

certifici modul de acordare a salariilor, sporurilor si retinerilor efectuate pe statele de plati;

sta la dispozitia organelor de control financiar, dand lamurire necesare si pundnd la dispozifie toate actele
si documentele solicitate pe linie financiard de plan si probleme de personal; i

asigura cuprinderea in planurile economice si financiare anuale a fondurilor necesare pentru dotiri cu
instalatii, echipament de protectie si substante chimice, necesare pentru realizarea masurilor de prevenire
si stingere a incendiilor;

prezintd spre aprobare bilantul contabil, raportul explicativ, raspunde de depunere Tn termen si participd
la analizele economico — financiare;

in activitatea sa, rispunde de aplicarea Legii contabilitdtii, cunoaglcrca in orice moment a rezultatelor
economico — financiare a institutiei, modul in care se gospodiresc fondurile materiale gi banesti puse la
dispozitia institutiei;

Aplicarea vizei “Bun de Plata”asupra tuturor documentelor care atesta bunurile livrate, lucréarile executate
si serviciile prestate institutiei noastre, sau din care reies obligatii de platd certe faga de tergi.

este membru in Comisia de monitorizare a controlului intern managerial

este presedintele echipei de gestionare a riscurlor

mni.

executd si alte lucriri in domeniu la dispozitia conducerii §i care nu sunt cuprinse in prezentele sarc
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